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LEI COMPLEMENTAR N. 08/17 — DE 21 DE
SETEMBRO DE 2017.

Dispde sobre Reestruturacio dos Cargos, Fungdes e
Vencimentos dos Servidores do Poder Legislativo de Paulicéia
e da outras providéncias.

ERMES DA SILVA, Prefeito Municipal de Pauliceia,
Comarca de Panorama, Estado de Sao Paulo, usando das
atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei, etc. ...

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI:

Artigo 1° - Esta Lei cria e recepciona os cargos dos Servidores de provimento Efetivo
do Poder Legislativo de Paulicéia.

Artigo 2° - O Poder Legislativo, por meio de Portarias e Ordens de Servigo, bem
como demais atos Normativos, dispora sobre critério de avaliacao dos Servidores.

Artigo 3° - Os Cargos do Quadro Proprio do Poder Legislativo, quer de Provimento
Efetivo ou Comissionado, integram os seguintes grupos Ocupacionais, obedecida a
Lei Municipal que estabelece o Regime Juridico Unico para todos os Servidores
Municipais:

I- Atividades técnico-Profissionais;

II- Servigos Administrativos;

III- Servigos Operacionais;

Artigo 4° - Os Grupos Operacionais e classes, quantitativo por cargo, bem como
Remuneragao, requisitos de investidura e ocupagao, e fungdes desempenhadas, serao
relacionados no Anexo I, que fica integrando esta Lei.

Pardgrafo Unico — Até o provimento por concurso dos cargos, fica autorizado a

Contratacdo Temporaria para desempenho dos mesmos, conforme ja estabelece a
Constituicao Federal.
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Artigo 5° - Ficam Extintos todos os cargos e empregos criados por Leis Anteriores,
revogando todas, resguardados eventuais Direitos de seus Ocupantes, fica extinta
também a Tabela de Niveis e Referéncias

Pardgrafo unico — Fica mantida a evolugdo trienal dos servidores, conforme
estabelece o Estatuto dos Servidores Publicos de Paulicéia. Fica extinta a evolucao
trienal por referéncia, considerando a extingao da tabela e do modo de remuneragao.

Artigo 6° - As despesas da Execu¢do desta Lei, onerardo as dotacdes Orcamentarias
proprias do Poder Legislativo:

1 Camara Municipal de Paulicéia

01 Poder Legislativo

0101 Cémara Municipal

010101 Camara Municipal

01 Legislativa

01031 Acdo Legislativa

010310011 Administracao Legislativa

01 03100112140 0000 Manuten¢ao do Setor

3.1.90.11.00 Vencimento e Vantagens Fixas — Pessoal Civil
3.1.90.13.00 Obrigacgdes Patronais

Artigo 7° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas demais Leis
e Disposi¢des Anteriores.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Paulicéia, 21 de setembro de 2.017.

ERMES DA SILVA
= Prefeito =
Registrada em livro proprio e publicado por afixagdo no saguéo desta
Prefeitura Municipal e nos locais de costume na data supra.

SILVIA DIAS ROCHA RODRIGUES
= Diretora Administrativa =
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Grupo Operacional
Servigcos Administrativos
Setor Vinculado
Secretaria

Identificacao

Diretor de Secretaria
Nomenclatura Anterior
Diretor de Secretaria
Descri¢ao das Fungoes

Planejar, elaborar e controlar todo andamento financeiro e de pessoal, controle das
Contas Correntes, Controle de Pagamentos, empenhos e demais Matérias de ordem
financeira e Fiscal. Controle de Frequéncia de Pessoal, para eventuais descontos por
faltas ou bonificagdes por assiduidade. Elaboracao de relatério para fins de avaliagdo
e efetivacao de Servidor em Estdgio Probatorio. Assinar, junto com o Presidente os
cheques e demais documentagdes de natureza Bancéria, bem como prestar
informagdes a estas institui¢des. Prestar informagdes ao Orgdo Fiscalizador sobre a
area de atuacdo. Emitir Certiddes sobre a matéria de sua competéncia.

Modo de Investidura
Concurso Publico
Requisitos para o Cargo
Curso Superior Completo
Jornada de Trabalho

33 horas semanais
Remuneracao
R$-3.200,00

Observacao

Este cargo encontra-se preenchido pela Servidora Sueli da Silva Souza,
Concursada.
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Grupo Operacional
Servigcos Administrativos
Setor Vinculado
Secretaria

Identificacao

Diretor Legislativo
Nomenclatura Anterior
Técnico Legislativo
Descri¢ao das Fungdes

Planejar, elaborar e controlar todo andamento Legislativo, controle das Leis,
Decretos, Projetos de Leis, de Emenda a Lei Orgéanica, Ao Regimento Interno da
Camara ¢ demais Matérias de ordem Legislativa. Controle Sobre Oficios,
Requerimentos, Indicagdes, e outras matérias relacionadas ao funcionamento
Legislativo. Emissdo e controle de Certidoes relacionadas aos Mandatos Eletivos,
bem como eventuais informacgdes aos Orgdos oficiais acerca dos Edis e do
Funcionamento da Camara. Assinar, junto com o Presidente as Portarias, Decretos,
Ordem de Servico, e demais Atos da Presidéncia que exijam. Controle sobre as
matérias aprovadas e em tramite junto ao Poder Legislativo. Prestar informagdes ao
Orgao Fiscalizador sobre a area de atuacdo. Emitir Certiddes sobre a matéria de sua
competéncia; ¢ responsavel pelo Controle Interno, com as atribuicdes de tal funcao.

Modo de Investidura
Concurso Publico
Requisitos para o Cargo
Curso Superior Completo
Jornada de Trabalho

33 horas semanais
Remuneracao
R$-3.800,00

Observacao

Autorizada a Contratagdo Temporaria nos termos do paragrafo tnico do artigo 4°
desta Lei
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Grupo Operacional
Servigos Administrativos
Setor Vinculado
Secretaria

Identificacao

Agente Administrativo
Nomenclatura Anterior
Agente Administrativo
Descri¢ao das Fungdes

Prestar auxilio direto aos Diretores de Secretaria, lhe sendo designado as fungdes
conforme a necessidade de cada setor. Controle ¢ execucao de Atendimento ao
Publico. Controle de estoque e armazenamento de Materiais e Documentos. Controle
de sistema de treinamento, Controle de realiza¢ao de Eventos. Controle de Cadastros
e demais listas, inclusive de presenca em sessdes solenes. Controle e planejamento
de cerimoniais, sessdes e eventos junto a Camara. Elabora e Controla os relatorios
sobre despesas com veiculos, sejam proprios ou de terceiros a servigos do Poder
Legislativo. Analise de requisi¢des de Materiais, bem como seu recebimento.

Modo de Investidura
Concurso Publico
Requisitos para o Cargo
Curso Superior Completo
Jornada de Trabalho

33 horas semanais
Remuneracao
R$-2.950,00

Observagao

Este Cargo encontra-se provido pela Servidora Célia Regina da Costa dos Santos
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Grupo Operacional
Servigos Administrativos
Setor Vinculado
Secretaria

Identificacao
Escriturario

Nomenclatura Anterior

Escriturario

Descri¢ao das Fungdes

Digita Atas, Editais, Contratos, Oficios, etc. Controla a Organizacao de Ficharios e
arquivos. Atende ao Publico, telefone ou outro meio de atendimento direto ao
Publico. Presta Assisténcia na area aos Diretores de Secretaria. Efetua a operacao de
Maquinas Fotocopiadoras e outras impressoras. Realiza o Controle de Patrimonio

por meio do Preenchimento de fichas e afixagdo de placas de identificacdo. Realiza
outras atividades compativeis com as especificadas.

Modo de Investidura
Concurso Publico
Requisitos para o Cargo
Ensino Médio Completo
Jornada de Trabalho

33 horas semanais
Remuneracao
R$-2.300,00
Observacao

Este Cargo encontra-se provido pela Servidora Geny Luiz da Silva
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Grupo Operacional
Servigos Operacionais
Setor Vinculado
Secretaria
Identificacao

Servigcos Gerais
Nomenclatura Anterior
Servicos Gerais
Descri¢ao das Fungdes

Limpeza das Dependéncias da Camara Municipal, Troca de filtros de bebedores,
Embala Materiais, controla a quantidade, necessidade e armazenamento dos
Materiais afeitos ao seu setor (produtos de Limpeza e Géneros Alimenticios),
Informa ao Setor Competente ou a Presidéncia sobre a necessidade de aquisigao de
produtos. Hasteio e retirada de Bandeira obedecendo ao horario previsto. Preparo e
cozimento de alimentos a serem consumidos na Camara Municipal. Preparar e
servir café e outras bebidas solicitadas. Manutencdo Preventiva nas maquinas
relacionadas ao seu setor. Trabalhos Bragais conforme a necessidade da Camara
Municipal e mediante determinacdo. Rega plantas, jardim e arvores da dependéncia
da Camara Municipal e de sua area total, poda simples de plantas ornamentais.
Demais Atividades compativeis com as acima descritas e de acordo com a
necessidade da Camara Municipal.

Modo de Investidura
Concurso Publico
Requisitos para o Cargo
Ensino Médio Completo
Jornada de Trabalho

33 horas semanais

Remuneracao
R$-1.700,00
Observagao

Este Cargo encontra-se provido pela Servidora Maria Aparecida Canuto
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Grupo Operacional

Servigos Administrativos

Setor Vinculado

Secretaria

Identificacao

Procurador Juridico

Nomenclatura Anterior

Nao existia

Descric¢ao das Fungdes

examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos e elaborar estudos de
natureza juridico-administrativa, apresentando o competente parecer; elaborar e/ou
amparar na elaboragdo e analise de minutas, contratos, editais de licitagdo,
conveénios, acordos ou ajustes em que for parte a Camara Municipal; acompanhar as
publicacdes oficiais e outros processos em que figure a Cadmara Municipal; amparar
juridicamente o Poder Legislativo nas defesas a serem realizadas junto ao TCE;
elaborar, quando solicitado, projetos de lei, bem como outros documentos de
iniciativa do Poder Legislativo; participar das sessdes ordindrias, extraordindrias e
solenes, auxiliando a Mesa, os Vereadores e os servidores; elaborar estudos e
pareceres para as divisdes administrativas da Camara Municipal, sempre que
solicitado, sobre questdes procedimentais, financeiras, controle interno, recursos
humanos e outras que se fizerem necessarias; atuar em juizo na defesa do Poder
Legislativo, judicial ou extrajudicialmente, acompanhando o processo, redigir
peticdes e executar demais fungdes ligadas a sua area que requeiram a atuagao
juridica, por determinacgao do Presidente; manter a Presidéncia da Camara Municipal
e a Diretoria Administrativa informados sobre os processos em andamento,
providéncias adotadas e despachos proferidos; redigir documentos juridicos, minutas
e informacgdes sobre questdes de natureza administrativa e pertinentes a litigios
oriundos de todos os ramos do Direito, aplicando a legislacdo em questdo, para
utiliza-los na defesa do Poder Legislativo; participar de eventos especificos da area,
para se atualizar nas questdes juridicas pertinentes a Camara Municipal; executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente da Camara Municipal ou pelo
Diretor Administrativo.

Modo de Investidura

Concurso Publico

Requisitos para o Cargo

Curso Superior de Direito completo e inscrigdo junto a OAB vigente
Jornada de Trabalho

20 horas semanais

Remuneracao

R$-3.500,00
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Observacao

Autorizada a Contratagdo Temporaria nos termos do paragrafo tinico do artigo 4°
desta Lei.
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Grupo Operacional
Servigos Operacionais
Setor Vinculado
Secretaria
Identificacao

Servigcos Gerais
Nomenclatura Anterior
Servicos Gerais
Descri¢ao das Fungdes

Limpeza das Dependéncias da Camara Municipal, Troca de filtros de bebedores,
Embala Materiais, controla a quantidade, necessidade e armazenamento dos
Materiais afeitos ao seu setor (produtos de Limpeza e Géneros Alimenticios),
Informa ao Setor Competente ou a Presidéncia sobre a necessidade de aquisigao de
produtos. Hasteio e retirada de Bandeira obedecendo ao horario previsto. Preparo e
cozimento de alimentos a serem consumidos na Camara Municipal. Preparar e
servir café e outras bebidas solicitadas. Manutencdo Preventiva nas maquinas
relacionadas ao seu setor. Trabalhos Bragais conforme a necessidade da Camara
Municipal e mediante determinacdo. Rega plantas, jardim e arvores da dependéncia
da Camara Municipal e de sua area total, poda simples de plantas ornamentais.
Demais Atividades compativeis com as acima descritas e de acordo com a
necessidade da Camara Municipal.

Modo de Investidura
Concurso Publico
Requisitos para o Cargo
Ensino Médio Completo
Jornada de Trabalho

33 horas semanais
Remuneracao
R$-1.700,00

Observacao

Autorizada a Contratagdo Temporaria nos termos do paragrafo unico do Artigo 4°
desta Lei.


mailto:prefeiturapauliceia@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULICEIA

eee ESTADO DE SAO PAULO eee )
Av. Paulista, 1649 - Fone (18) 3876-1240 — Fax 3876-1193 — CEP 17.990-000 - PAULICEIA - SP
prefeiturapauliceia@gmail.com - C.N.P.]J. 44.918.928/0001-25

LEI COMPLEMENTAR N°. 08/17 — DE 21 DE SETEMBRO
DE 2.017

Grupo Operacional

Servigos Técnicos-Profissionais
Setor Vinculado

Secretaria

Identificacao

Técnico de Comunicagao ¢ Controle
Nomenclatura Anterior

Descri¢ao das Fungdes

Organiza e registra todos eventos da Camara por meio de midias, para atualizagdo e
alimentacao do Site Oficial da Camara, responsavel pela Comunicagdo Visual e
Jornalistica da Camara, executa a intermedia¢ao entre a Camara ¢ todas as Redes
Sociais; responsavel pelo envio de matérias e fotos para Publicagdo na imprensa;
autorizado por atribui¢do do cargo a registrar as sessoes por meio de fotos ou
videos, cujas imagens pertencem exclusivamente a Camara Municipal de Paulicéia;
acompanha o Presidente ou representante da Camara em Eventos onde ¢ designado
ou convocado para efetuar o registro; responsavel pela integragdo entre a Entidade
e o Publico; caso seja solicitado podera atuar como “mestre de cerimonia” em
eventos solenes organizados pela Camara.

Modo de Investidura

Concurso Publico
Requisitos para o Cargo
Ensino Médio Completo
Jornada de Trabalho

33 horas semanais
Remuneracao
R$-3.000,00
Observagao

Autorizada a Contratacdo Temporaria nos termos do paragrafo unico do artigo 4°
desta Lei.
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Grupo Operacional
Servigos Administrativos
Setor Vinculado
Gabinete da Presidéncia
Identificacao

Assessor da Presidéncia
Nomenclatura Anterior
Assessor da Presidéncia
Descri¢ao das Fungdes

Assessorar o Presidente da Camara em todas suas decisoes e atribuicoes. Exame e
resposta de requerimentos, oficios e demais solicitagdes feitas diretamente a
Presidéncia da Camara. Fiscalizar a execucao de Contratos e convénios firmados
pela Camara Municipal. Elaborar discursos e pautas de reunides do Gabinete da
Presidéncia, controle de Agenda do Presidente e representa-lo em eventos e demais
reunides que este ndo puder comparecer mediante determinacao direta do mesmo.
Comparecer e auxiliar o Presidente nas Sessdes da Camara. Executar demais
determinagdes do Presidente que sejam compativeis com a func¢ao.

Modo de Investidura

Livre Nomeacao e demissdo por Portaria
Requisitos para o Cargo

Curso Superior Completo

Jornada de Trabalho

33 horas semanais

Remuneracao

R$-3.500,00

Observagao
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Grupo Operacional
Servigos Administrativos
Setor Vinculado

Mesa Diretora
Identificacao

Assessor Legislativo
Nomenclatura Anterior
Assessor Legislativo

Descricao das Fungdes

Assessorar os Vereadores e a Mesa Diretora nas Sessdes e demais solenidades.
Elaborar requerimentos, indicacdes e oficios ortundos dos Gabinetes dos Vereadores.
Elaborar discursos e prestar auxilio na elaboragdo de manifestacdes publicas dos
Vereadores. Prestar auxilio ao 1° Secretario nas Sessdes e no registro das mesmas,
tomando notas para transcricdo em ata. Acompanhar os Edis em viagens para
assessoria direta e assuntos corriqueiros. Controle de materiais e bens de consumo
dos gabinetes, bem como encaminhar objetos para manutengdo. Trabalhar em
conjunto com Assessor da Presidéncia para elaborar discursos e pautas de reunioes.
Comparecer e auxiliar a Mesa Diretora nas Sessdes da Camara. Executar demais
determinagdes dos Vereadores que sejam compativeis com a fungao.

Modo de Investidura

Livre Nomeacao e demissdo por Portaria

Autorizada a Contratagdo Temporaria nos termos do paragrafo tinico do artigo 4°
Requisitos para o Cargo

Curso Superior Completo

Jornada de Trabalho

33 horas semanais

Remuneracao

R$-3.500,00

Observacao
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